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Dieser Leitfaden beinhaltet grundlegende Informationen und Tipps fir die Erstellung barrierearmer PDF-
Dateien. Dabei werden nur Prifschritte vorgestellt, die ohne kostenpflichtige Software durchgefiihrt
werden kdnnen. Einige Tipps und Tools zum Thema barrierearme PDF finden sich im Lernmodul im
Bereich Weiterfuhrende Informationen unter "PDF".

Im Rahmen des Lernmoduls stehen weitere Leitfaden zur Verfligung, zum Beispiel zur Erstellung
barrierearmer Dokumente in MS Word und MS PowerPoint, zu barrierearmen Videos, etc.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an e-accessibility@hfh.ch.
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1 PDF und E-Accessibility

Das PDF-Format gilt allgemein als eines der komplexesten Formate, wenn es um Barrierefreiheit geht.
Unter E-Accessibility bei PDFs gibt es dazu weiterfihrende Informationen. Wie barrierearme PDF-
Dokumente beschaffen sein missen, beschreibt der Standard PDF-UA (Universal Accessibility). Genauer
auf diese Norm einzugehen, wiirde den Rahmen dieses Leitfadens sprengen. Deswegen hier nur so viel:
Die Norm besagt beispielsweise, dass ein barrierearmes PDF mit Tags versehen sein muss (dazu spater
mehr) und dass z. B. in den Metadaten eines PDFs der Titel des Dokuments genannt werden muss. PDF-
UA basiert auf den WCAG 2.0.

2 Schritte zur Uberpriifung der Barrierefreiheit

Um die Barrierefreiheit eines PDFs zu priifen, gibt es mehrere Schritte, die auch ohne kostenpflichtige
Software durchfihrbar sind. Sind die im folgenden beschriebenen Punkte nicht gewahrleistet, sollte man
sich das Ursprungsdokument beschaffen. Dort lassen sich die meisten Korrekturen vornehmen.

Zur Prifung der grundsatzlichen E-Accessibility eines PDFs kann das Dokument mit der kostenlosen
Software Acrobat Reader gedffnet werden. Auf den folgenden Seiten sind einige Schritte und
Eigenschaften beschrieben, auf die man achten sollte.
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Dokumenteigenschaften, Metadaten und Tagging: Uber Datei (1) und Eigenschaften (2) das

Fenster Dokumenteigenschaften 6ffnen (alternativ: Cmd+D).

Im Reiter Beschreibung sollten aus E-Accessibility-Sicht folgende Angaben unbedingt vorhanden

sein:
— Titel (3)
— PDF mit Tags (4)

Wie bereits eingangs erwahnt, ist das Tagging eines PDFs fiir die E-Accessibility essenziell. Tags

helfen Screen Reader-Nutzern dabei sich innerhalb des Dokuments zurechtzufinden und erméglichen
es ihnen, zwischen den Elementen hin und her wechseln zu kdnnen.

Hilfreich ist zudem eine Angabe zu:
— Verfasser (5)
— Thema (6)

Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Offrgg... #0
PDFs a zter Sitzung &ffnen

Eine zuletzt ndete Datei 6ffnen >
PDF erstellen 1

Speichern unter... T+ 3S

In Word, Excel oder PowerPoint konvertieren
| Als Text speichern...

Datei komprimieren
Kennwort-Schutz 2
| Datei freigeben

Datei schlieBen *W

Tipp: Mehrere Verfasser oder Stichworter missen per Strichpunkt voneinander getrennt werden.

Dokumenteigenschaften

Sicherhait Schriften Benutzerdefiniert Erweitert

Beschreibung
Datei:

Titel:
Verfasser:
Thema:

Stichwarter:

Erstellt am:
Gedndert am:

Anwendung:

Erweitert

3

PDF_Windows_V&.pdf /

Level Fortgeschrittene Leitfaden 4 - Adobe Acrobat Tools

HfH

. m——
\6

05.08.20, 10:18:27
05.08.20, 10:18:27
Microsoft Word

PDF erstellt mit:
PDF-Version: 1.7 (Acrobat B.x) 4

Speicherort:  Users/dozent3/Desktop/

DateigroBe: 83717 KB (8572

Seitenformat: 210 x
PDF mit Tags: Ja

Seitenanzahl: 18

Schnelle Webanzeige: Nein
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Korrekte Sicherheitseinstellung: iiber Datei (1) und Eigenschaften (2) (alternativ: Cmd+D) das

Fenster Dokumenteigenschaften offnen.

Im Reiter Sicherheit muss das Kopieren von Inhalt fiir Barrierefreiheit als «Zulassig» (3) erlaubt

sein.

Dokumenteigenschaften

Beschreibung | BEEIGGGIR | Schriften Ansicht beim Offnen Benutzerdefir

Dokumentsicherheit

Das Sicherheitssystem des Dokuments schrankt die im Dokument zuldssigen Vorgé
Entfernen der Sicherheitseinschrinkungen wihlen Sie fir das Sicherheitssystem K
aus.

£

Sicherheitssystem:

Kann geoffnet werden durch: Alle Acrobat-Versionen

Dokumenteinschrankungen - Zusammenfassung
Drucken: Zuldssig
Andern des Dokuments: Zuldssig
Dokumentzusammenstellung: Zuldssig 3
Kopieren von Inhalt: Zulassig

Kopieren von Inhalt fir Barrierefreiheit: Zulassig
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¢ Dokumenttitel anzeigen: tber Datei (1) und Eigenschaften (2) das Fenster
Dokumenteigenschaften 6ffnen (alternativ: Cmd+D).

Im Reiter Ansicht beim Offnen unter Einblenden sollte der Dokumenttitel (3) ausgewéhlt werden.
Dadurch wird beim Offnen des PDFs nicht der Dateiname, sondern der Titel des Dokuments

angezeigt.

Dokumenteigenschaften

Beschreibung Sicherheit Tt | Ansicht beim Offnen Benutzerdefir

Layout und VergroBerung

Mavigationsregisterkarte: Mur Seite
Seitenlayout: Standard
VergriBerung: | Standard

Offnen bei Seite: |1 von 13

Fensteroptionen
| Fenster an erste Seite anpassen
| Fenster auf Bildschirm zentrieren

| Im Vollbildmodus 6ffnen 3
Einblenden; ~ Dateiname 2
Dokumenttitel

e Spracheinstellung iiberpriifen (Workaround im kostenlosen Adobe Acrobat Reader): Offnet man
das Werkzeug «PDF-Datei exportieren» (1), wird Uber der Schaltflache «Exportieren» die aktuelle

Dokumentsprache (2) angezeigt. Geandert werden kann die Sprache hier allerdings nicht, das muss
im Ursprungsdokument gemacht werden.

I PDF-Datei exportieren

s

Q }Nerl-qzeuge durchsuchen

Konvertieren in

Microsoft Word-Dokument (*.docx)
c3 e
[:IE :e Sprache des Dokuments (dient zur Texterkennungj,
PDF-Datei Deutsch
PDF bearbeiten .
exportieren
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Test mit Kopieren und Einfiigen: Zur Sicherstellung, dass das Tagging ibernommen wurde und es
sich beim PDF um eine durchsuchbare Text- und Bilddatei und nicht um ein lediglich durchsuchbares
Bild handelt, werden folgende Schritte ausgefuhrt:

— Text im PDF markieren
— markierten Text mit Rechtsklick kopieren
— in einer anderen Textdatei (z. B. neues Word-Dokument) einfiigen.

Wenn diese Schritte durchgeflhrt werden kdnnen, handelt es sich um eine durchsuchbare Text- und
Bilddatei. Das bedeutet, dass der Text auch von einem Screen Reader erfasst und vorgelesen
werden kann.

Dieser Test kann auch mit der Adobe Acrobat Reader-Sprachausgabe durchgefihrt werden:
Anzeige (1), Sprachausgabe (2) und Sprachausgabe aktivieren (3) (alternativ: Shift+Cmd+Y)
eingeschaltet. Falls die Sprachausgabe den Text nicht wiedergeben kann, kann das ein Hinweis auf
fehlendes Tagging sein.

Hilfe

[ ] - Adobe Acrobat Tools

>
Seitenanzeige [
Zoom 1 »
Werkzeuge >
Ein-/Ausblenden >
Anzeigedesign > )
Lesemodus ~3EH 3
Vollbildmodus 3L

Protokollierung...
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¢ «Responsiveness» / Umfliessen: Durch Einschalten der «Umfliessen»-Option wird geprift, ob das
Dokument richtig getaggt wurde. Unter Anzeige (1), Zoom (2), Umfliessen (3) (alternativ: Cmd+4)
wird der Text umfliessend dargestellt. Das heisst, der Text passt sich der Fenstergrdsse an.

Fenster Hilfe

nsicht drehen >
Seitennavigation >
b

% 2 ®
| i Zoomfaktor... wY

- Adobe Acrobat Tools

1 Seitenanzeige

Q Zoom-Auswahlrahmen

Werkzeuge >
2 Dynamischer Zoom
Ein-/Ausblenden > 'G) y
Anzeigedesign > OriginalgréBe |
Vollbildmodus ®L Fensterbreite %2
Protokollierung... Fensterhdhe
Seitenbreite 3#3

Sprachausgabe >

Eg Schwenken und zoognen

é Lupen-Werkzeug

3 Erstellung und Prifung barrierearmer PDFs mit kostenpflichtiger Software

Fir eine detaillierte Prifung und Erstellung barrierearmer PDF gibt es einige, meist kostenpflichtige
Softwarelésungen. Im kostenfreien Adobe Acrobat Reader sind die Funktionen zur Barrierefreiheits-
prufung nicht enthalten.
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